Notice

Utilisation du tableur pour I'espace de documentation

Afin de faciliter I'acces a I'espace de documentation, le relais a mis en place un tableur, qui fonctionne avec un moteur de recherche, et donc
avec des mots clés.

Voici comment l'utiliser :

1 — QOuvrez le tableur Excel « TABLEUR DOCUMENTATION »

2 — Aller tout en bas a gauche de I’écran :

» M| revues livres ~DVD ¥l
|

Cliquez sur « revues » si vous souhaitez rechercher un article de magazine
Cliquez sur « livres » si vous souhaitez rechercher un livre

Cliquez sur « DVD » si vous souhaitez rechercher un DVD



L’exemple qui suit est effectué sur « livres » et concernera donc un livre

2 —Cliquez sur le moteur de recherche en haut a droite de I’écran « Rechercher et sélectionner » :
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3 — Cliquez sur « Rechercher... »
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4- Entrez le mot clé ou le théme que vous souhaitez trouver puis cliquez sur « rechercher tout »

Rechercher | Remplacer H

'| | Rechercher : ’ alimentation| E

Exemple de mots clés :

e Alimentation

e Développement

e Séparation

e Autonomie

e Assistante maternelle



5 - Le tableur vous indique tous les livres contenant ce mot clé dans le titre

| Rechercher | Remplacer
L|
Rechercher : lalimentah‘onl IE]
Red_\ed\erbutl[ Suivant ] [ Fermer
Classeur Feulle Nom  Cellule Valeur
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 SASE5 Boris cyrulnik et la petite enfance ( sommeil développement, émotion, attachement, alimentation, pédagogie, langage, éducation,
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 SASB4 Festins d'enfant (alimentations/troubles)
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $AS174  L'obésité de 'enfant (alimentation)
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $G$174  Casier "alimentation™
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 $A$187  Alimentation de I'enfant en situations normal et pathologique
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $GS$187  Casier "alimentation™
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 $A$203  L'hygiéne alimentaire (alimentation)
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $GS$203  Casier "alimentation™
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 $AS204  Nutrition de I'enfant de la naissance a 3 ans (alimentation)
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $GS204  Casier "alimentation™
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 $AS205  L'alimentation de I'enfant de la naissance & 3 ans
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $GS$205  Casier "alimentation™
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 $AS206  Ala table des tout petits (alimentation)
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $GS$206  Casier "alimentation™
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 $AS215  Guide de I'alimentation de I'enfant : de la conception & I'adolescence
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $GS$215  Casier "alimentation™
TABLEUR DOCUMENTATION.xIsx  Feuil2 $AS216  C'est pour mieux te manger mon enfant! / alimentation
TABLEUR DOCUMENTATION.xlsx ~ Feuil2 $GS$216  Casier "alimentation™
< m ‘ »
18 cellule(s) trouvée(s)




6 - Cliquez sur le livre qui vous intéresse
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TASLELR DOCUMENTATION.Msx  Feul2 SAS205 Al table des tout petits (slmentation)
TASELR DOCUMENTATION. dsx  Feul2 65206 Caser “shmentation”
TASLELR DOOUMENTATION.xsx  Feul2 SAS215  Gude de lalmentaton de fenfant : de la conception & fadolescence
TARLELR DOCUMENTATION.Msx  Feul2 $65215  Caser “slmentation”
TASLELR DOCUMENTATION. wsx  Feul2 $AS216  Clest pour misux te manger mon enfant! / slmentation
TASLELR DOCUMENTATION.Msx  Feul2 69216 Caser “slmentation”




7 - Vous pouvez ensuite savoir s’il est emprunté ou disponible, et dans quel casier il se trouve au sein de |'espace de documentation du pole

enfance.

Nutrition de I'enfant de la naissance a 3 ans

L'alimentation de I'enfant de la naissance a 3 |Guy Vermeil / Anne amrie dartois / Marielle
ans du Fraysseix Doin 1983|Disponible Casier "alimentation”
A la table des tout petits (alimentation) danone Disponible Casier "alimentation”

8 — Réservez votre livre en téléphonant ou en envoyant un mail au relais.



